О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на регистрационный учет или отказ в принятии на регистрационный учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма специализированных жилых помещений, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», утвержденный постановлением администрации города Благовещенска от 10.07.2014 № 2825
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

постановляю:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на регистрационный учёт или отказ в принятии на регистрационный учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма специализированных жилых помещений, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», утвержденный постановлением администрации города Благовещенска от 10.07.2014 № 2825, следующие изменения:

1.1. В разделе 1 «Общие положения»:

1.1.1. Пункт 1.4. изложить в следующей редакции:

«1.4. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.»;

1.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1.2.1. Подпункт 2.4.2. пункта 2.4. изложить в следующей редакции:

«2.4.2. Специалистами МУ «БГАЖЦ» по адресу: г. Благовещенск, 
ул. Калинина, д. 10/2, кабинет 4 в соответствии  с графиком приёма:

вторник с 9.00 – до 13.00,

четверг с 14.00 – до 18.00

телефон для справок: 8(4162)23-71-44»;

1.2.2. Абзац 5 пункта 2.6. изложить в следующей редакции:

«В случае, если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, специалист, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в МУ «БГАЖЦ», в администрацию города Благовещенска (675000, Амурская область, г. Благовещенск, ул. Ленина, д. 133). Срок предоставления ответа на письменное обращение – 30 дней со дня подачи обращения.»;

1.2.3. Абзац 1 пункта 2.7. изложить в следующей редакции:

«Письменное обращение заявителя может быть представлено непосредственно в администрацию г. Благовещенска (675000, Амурская область, г. Благовещенск, 
ул. Ленина, д. 133), в МУ «БГАЖЦ» путем почтового отправления, доставки заявителем лично (либо через представителя), либо через официальный сайт администрации г. Благовещенска (http://www.admblag.ru).»; 

1.2.4. Абзацы 13-14 подпункта 2.9.1. пункта 2.9. изложить в следующей редакции:

«правоустанавливающие документы на жилое помещение, право заявителя и членов его семьи, на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем, членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);»;
1.2.5. Абзац 1 подпункта 2.9.2. пункта 2.9. изложить в следующей редакции:

«При постановке на регистрационный учёт лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в возрасте с 18 до 23 лет, заявитель предоставляет в МУ «БГАЖЦ» следующие документы:»;

1.2.6. Абзацы 6-7 подпункта 2.9.2. пункта 2.9. изложить в следующей редакции:

«правоустанавливающие документы на жилое помещение, право заявителя и членов его семьи, на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем, членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);»;

1.2.7. Подпункт 2.9.2. пункта 2.9. дополнить абзацами следующего содержания:

«копия военного билета – для подтверждения факта окончания прохождения военной службы по призыву (при необходимости);

копия справки об отбытии наказания или освобождения от наказания – для подтверждения факта окончания отбывания наказания в исправительных учреждениях (при необходимости).»;

1.2.8. Абзац 5 подпункта 2.9.3. изложить в следующей редакции:

«В случае представления заявителем указанных документов по собственной инициативе, межведомственный запрос не направляется.»;

1.2.9. Пункт 2.10. изложить в следующей редакции:

«2.10. Заявитель может подать заявление и документы,  указанные в п. 2.9., в муниципальное автономное учреждение г. Благовещенска «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МАУ «МФЦ г. Благовещенска») по адресу: г. Благовещенск, ул. 50 лет Октября, 4/2 
(офис 1), ул. 50 лет Октября, д. 6/1 (офис 2), ул. 50 лет Октября, д. 8/2 (офис 3).»;
1.2.10. В абзаце 4 пункта 2.13. слова «почтовым заказным отправлением» заменить словами «почтовым отправлением»;

1.2.11. Абзац 1 подпункта 2.14.4. пункта 2.14. изложить в следующей редакции:

«Информационные стенды, содержащие информацию о предоставляемой муниципальной услуге размещены в управлении образования администрации города Благовещенска, МУ «БГАЖЦ», МАУ «МФЦ г. Благовещенска.»;  

1.2.12. В пункте 2.16. слова «многофункциональном центре» заменить словами «МАУ «МФЦ г. Благовещенска»;

1.2.13. Подпункт  2.16.1. пункта 2.16. изложить в следующей редакции:

«2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги МАУ «МФЦ 
г. Благовещенска» взаимодействует с администрацией г. Благовещенска. Процедура взаимодействия определяется соответствующими соглашениями о взаимодействии между МАУ «МФЦ г. Благовещенска» и администрацией г. Благовещенска.»;
1.2.14. В подпункте 2.16.2. пункта 2.16. слова «сотруднику МФЦ» заменить словами «сотруднику МАУ «МФЦ г. Благовещенска»;

1.2.15. Подпункт 2.16.3. пункта 2.16. изложить в следующей редакции:

«2.16.3. Сотрудник МАУ «МФЦ г. Благовещенска» информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги через МАУ «МФЦ 
г. Благовещенска.»;
1.2.16. В подпункте 2.16.4. пункта 2.16. слова «сотрудник МФЦ» заменить словами «сотрудник МАУ «МФЦ г. Благовещенска»;

1.2.17. Подпункт 2.16.5. пункта 2.16. изложить в следующей редакции:

«2.16.5. Сотрудник МАУ «МФЦ г. Благовещенска» формирует в системе учёта документов МАУ «МФЦ г. Благовещенска» перечень документов, представленных заявителем, и выдает расписку о приёме документов с указанием регламентных сроков исполнения муниципальной услуги, дате и сроках получения результатов муниципальной услуги в МАУ «МФЦ г. Благовещенска», а также о порядке их получения по истечении указанного срока, контактных телефонов для получения заявителем информации о ходе исполнения муниципальной услуги.»;

1.2.18. Подпункт 2.16.6. пункта 2.16. изложить в следующей редакции: 

«2.16.6. Приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется сотрудниками МАУ «МФЦ г. Благовещенска», в соответствии с графиком приема (кроме нерабочих праздничных дней):

	Понедельник
	800-1900

	Вторник
	800-1900

	Среда
	800-2000

	Четверг
	800-1900

	Пятница
	800-1900

	Суббота
	800-1630

	Воскресенье
	выходной


1.2.19. Пункт 2.16. дополнить подпунктом 2.16.8. следующего содержания:

«2.16.8. Сотрудник МАУ «МФЦ г. Благовещенска» получает документ, являющийся результатом муниципальных услуг в МУ «БГАЖЦ», либо в управлении образования администрации г. Благовещенска для выдачи заявителю. В случае  неистребования в течение 30 дней со дня назначенной даты получения документа, являющегося результатом предоставления услуги, он подлежит возврату в управление ДОУ.».
1.3. Изложить приложение № 1 к административному регламенту в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

1.4. Изложить приложение № 2 к административному регламенту в новой редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации города Благовещенска и вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Благовещенск».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра города Благовещенска Яковлеву С.В.

Мэр города Благовещенска






      В.С. Калита

Приложение № 1 к постановлению                                                                      администрации г. Благовещенска                                                                                               ______________ №______________
Мэру города Благовещенска 

от__________________________________________________________________
__________________________________

__________________________________

(фамилия при рождении)
зарегистрированного (ой) по адресу:

                                                                        __________________________________
                                                                       ___________________________________

                                                         проживающего (ей) по адресу:

         _________________________________         _________________________________
        тел.______________________________
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу принять меня на регистрационный учет в качестве  нуждающегося (щейся) в жилом помещении, предоставляемом по договору найма специализированного жилого помещения, по категории_____________________

_____________________________________________________________________
с составом семьи:

1. ___________________________________________________________________
(заявитель, ФИО, год рождения)

Корреспонденцию прошу направлять по адресу:_______________________________

_____________________________________________________________________________.

Даю согласие на обработку моих персональных данных.
Ф.И.О. __________________________________________      __________________      __________________


                         (заявитель)



  (подпись)

       (дата)

Приложение № 2 к постановлению                                                                                                                                                   администрации города Благовещенска 
    ______________ №______________                                                                             
Офис № __ МАУ «МФЦ г. Благовещенска»

675000, г. Благовещенск, ул. 50 лет Октября, д. 8/2

тел.: 200-777; e-mail: mfc-blag@mail.ru

Расписка № 0/0/00000

о приёме документов на предоставление услуги «Принятие на регистрационный учёт или отказ в принятии на регистрационный учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма специализированных жилых помещений, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (БГАЖЦ)»
Заявитель:______________________________________________________________

Документ: наименование – Паспорт гражданина Российской Федерации, серия ______, номер _____, выдан ______________________________, дата выдачи ______.

Адрес регистрации: ______________________________________________________

представлены следующие документы:
	№ 
	Наименование документа
	Реквизиты


	Выявленные несоответствия
	Количество экземпляров

	
	
	
	
	подл.
	копии

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


Дата окончания срока предоставления услуги: _________.
За результатом окончания услуги Заявителю необходимо обратиться в Офис № __
МАУ «МФЦ г. Благовещенска» (адрес: 67500, Амурская область, г. Благовещенск, ул. 50 лет Октября, 8/2, тел. 200-777). Ваш код доступа _________.

Проверить статус дела и оценить качество предоставления услуги, Вы можете на сайте http://mfc-amur.ru и телефону +7(4162)992-222. Ваш код доступа __________.
Документы получил:

Специалист 


_____________________            
_____________
  
 Должность


      (подпись специалиста)                            Ф.И.О.

Документы предоставил:
_____________________

_____________________

_____________



     Дата


           (подпись заявителя)

           Ф.И.О.

Расписка о выдаче документов

После предоставления государственной и муниципальной услуги выданы документы:
	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество экземпляров

	
	
	подл.
	Копии

	1.
	Постановление администрации муниципального образования о принятии на регистрационный учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма специализированных жилых помещений, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также  лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей


	
	

	2. 
	Постановление администрации муниципального образования об отказе в принятии на регистрационный учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма специализированных жилых помещений, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также  лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей


	
	


Документы выдал:

Специалист 


_____________________            
_____________
  
 Должность


      (подпись специалиста)                            Ф.И.О.

Документы получил:
_____________________

_____________________

_____________



     Дата


      (подпись заявителя)

           Ф.И.О.

